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TEAMS ZA UCENCE ﬁ

HTTPS://TEAMS.MICROSOFT.COM/ (BLIZNJICA DO TEAMSOV)

SERGEJA OSREDKAR



https://teams.microsoft.com/

m Oblak 365 Oresitvi  Ugend Ui

Prijava

» Prijavi se v Oblak 365 na spletni strani

o365.arnes.si/.

»Klikni na gumb Prijava.

> lzberes Arnes. —

# 1IZBERITE DOMACO ORGANIZACIJO (2]
11

M Shrani kot privzeto izbiro

»\Vpises svoje AAl podatke.
(ime.priimek@ostrzic.si).

Izberite

Prijava



https://o365.arnes.si/

» Pritisnete gumb ,,Da, nadaljuj“.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Microsoft Office365 Bridge - ostrzic.si. Med
postopkom prijave bo |dP tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o
vasi identiteti. Ali se s tem strinjate?

® Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici

Politika zasebnosti za ta SP
VASI PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI MICROSOFT OFFICE365

BRIDGE - OSTRZIC.SI

schacUUID
65a6dc87-8d7e-4a00-8072-35661fc80cf5

ID uporabnika na domagi organizaciji
sosredkar@ostrzic.si




Oblak 365

» V Office 365 kliknete ikono za Teames.

m Oblak 365 @ Oresitvi  Ugenci~  Ucitelii~  Sola - rbniki +  Pogosta vprasanja & Sergeja Osredkar ~

# | Uporabnisko srediSce ' Pregled storitev A Reditev je v preizkusni fazi.

NS Vv VvV
Uporabnisko sredisce
Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravijate z nastavitvami vasega ratuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.

Pregled storitex Nastavitve racuna

Vase storitve

Microsoft Office 36 Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik
':I Enotna vstopna tocka za vsto® Prenesite in namestite pripomocke Office
storitve in pripomocke Office 36! na svoje racunalnike. & Sergeja Osredkar
Microsoft OneDrive Microsoft Outlook sosredkar@ostrzic i
‘ Digitalna shramba za vase dokumente, ki m Brskajte po elektronski posti, koledarjih in 8 staff
jih lahko preprosto delite. drugih informacijah.
£ 31.12.9999
Microsoft SharePoint @ Microsoft Teams
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne * Organizirajte spletno srecanje in nanj
dokumente in druge informacije. povabite udeleZence. # Nastavitve racuna
™ Microsoft Sway & Dodatno preverjanje varnosti

S g Ustvarite vizualno privlacna glasila,
predstavitve in dokumente.




POMEMBNO!

»Najboljsa izkusnja je, ¢e si na racunalnik namestite namizno aplikacijo za Microsoft Teams.

» https://products.office.com/en-us/microsoft-teams/download-app

» Obstaja tudi aplikacija za telefon/tablico, ki si jo lahko preneses iz Google Play-a na Androidu
oz. App Stora na iOS sistemu.

» Delovanje namizne in spletne aplikacije je zelo podobno, zato lahko tem navodilom sledite ne
glede na nacin delovanja.




Funkcije aplikacije

» Na levi strani je vidna glavna orodna vrstica, ki ima kar nekaj pomembnih funkcij, v katere se bomo
poglobili kasneje.

Vse dejavnosti: od pogovorov v skupinah, spremembah v “ucilnici” do reakcij na sporocila, naloge
Zasebna sporocila s stiki

Vse od zasebnih prijateljskih skupin do spletnih ucilnic, ki jih postavijo ucitelji

Naloge, ki ti jih je dodelil uCitelj in rok, do kdaj jih moras oddati

Dodajanje sestankov in srecanj (predvsem za video klice — virtualni pouk)

Klicanje stikov

Tukaj lahko naloZis nove datoteke ali pa urejas ze nalozene (povezana z oblakom OneDrive). Direktno
lahko urejas PowerPoint predstavitve pa tudi ostale Microsoftove datoteke, kot je Word.




Ekipe - vpis

Podrobno bom predstavila le “Ekipe”, saj je to zaenkrat nas glavni fokus. Za zacetek kliknemo na
“Ekipe” in odpre se nam novo okno, kjer lahko vidimo vse ekipe, v katerih smo (ekipe ustvarjajo
ucitelji in vas vanjo vpisejo ali povabijo preko e-poste z neko kodo). Ustvarimo lahko tudi nove ali

se jim pridruzimo (s klikom na javne, s kodo za privatne).

OSNOVNA SOLA TRZIC v 2 )
“» @

Microsoft Teams Q Iskanje
a s ST R .
S Ekipe Y & 85" Pridruzite se ekipi ali jo ustvarite
q Vase ekipe
o
Ekipe
i :a : . ‘
&

Racunalnistvo 1 Zbornica OS Trzi¢ Matematika testna JanaP testna

Ce Zeli ustvariti svojo ekipo ali pa se preprosto Zeli eni pridruZiti, klikni na gumb “PridruZite se
ekipi ali jo ustvarite”.



» Za tem se ti bo prikazalo novo okno in ¢e Zelis ustvariti ekipo,
klikni na gumb “Ustvari skupino” in si izberi ime ekipe, zasebnost
(javno dostopna — Ce obstaja na Soli, zasebna — uporabniki se lahko
pridruzijo le, Ce jih nekdo iz skupine povabi s kodo).

Microsoft Teams Q, Iskanje

< Nazaj

Pridruzite se ekipi ali jo ustvarite

Ustvarjanje ekipe Pridruzite se ekipi s kado
» Za pridruZitev kaksni “razredni” skupini/ekipi reci uéitelju, da ti 1080 S

poslje kodo za vpis. Po vnosu le Se klikni na gumb “Pridruzi se ekipi”
in tako bos hitro postal ¢lan ekipe (Ce ti slu¢ajno ne gre, poskusi Se
enkrat, saj v€asih naletimo tudi na takSne manjSe probleme).

P e Ali imate kodo za pridrufitev ekipi? Vnesite
8" Ustvari ekipo jongoraj °

» V vecini primerov pa te bodo v ekipe dodali Ze ucitelji.

» Ko bos ¢lan neke ekipe, lahko preprosto kliknes na Zeljeno
skupino in se vkljucis v pogovor.

Q_ Iskanje

Vase ekipe

Racunalnistvo 1 Zbornica 08 Trzi¢ Matematika testna JanaP testna




Microsoft Teams

< Vse skupine

b

Racunalnistvo 1

Delo v ekipi

» Na levi strani so prikazani kanali; tisti, ki je obarvan sivkasto, je tisti,
v katerem se v danem trenutku nahajas.

Splosno

P1 - Uvod v MS Teams

» V zgornjem delu se nahaja orodna vrstica, kjer je nakazano vse, kar
potrebujes kot za navaden pouk

.‘ Splodno Objave Datoteke Zvezek za predavanje Dodeljene naloge Ocene

»Pod “Datoteke” bos po vsej verjetnosti nasel gradivo, ki ga je ucitelj
nalozil in Zeli, da ga obdelas. “Zvezek za predavanje” bo dostopen le,
ko ga bo ucitelj nastavil. Pod “Dodeljene naloge” bos nasel vse
naloge, ki ti jih je ucitelj zadal in rok, do kdaj jih moras oddati. Ucitelj
ti lahko naloge tudi ocenjuje in za dolo¢eno nalogo lahko to vidis pod

zavihkom “Qcene”



S Ve I k e e Zacnite nov pogovor. Ce Zelite nekoga omeniti, vnesite znak @.
porocila v ekipi .

Urejanje besedila (dodajanje barv, spreminjanje velikost itd.)

> V spodnjem delu ima$ prikazano okence za
posiljanje sporocil (e so omogocena —
ucitelj jih bo morda v katerem od kanalov Z
onemogocil).

Posiljanje datotek

v o o .. o Poslji emoji-je
» *Ce zelis nekoga oznaditi, napisi

@ImeOsebe in bo prejel obvestilo.
[ar]  Poslji Gif-e

» Zadnja dva sta pa Se “stream” in “Castenje”
drugih (osebi, ki ti je pomagala, se lahko o  Poslii nalepke

tako na malce drugacen nacin zahvalis).

@« Zalnisestanek



» Na sporocila ostalih lahko odgovarjas direktno s klikom na “Odgovor” pod
sporocCilom.

Marcel Matko 050 @1
Dobro jutro Zivljenje! (&

MM

¢« Odgover

» Z drzanjem miskinega kazalca nad sporocilom se ti prikaze na desni strani
majhna knjiznica emoijijev, ki so potem kot ta srcek v primeru prikazani zraven

sporocila.
VSGgaLe ...
L A
Jana Primer
JP@ 15.08 JP
» Z drzanjem miskinega kazalca nad profilno sliko jana primer@ostrzics ®
posiljatelja pa se ti odpre se okno, kjer lahko to osebo g = & ot
direktno kontaktiras ali pa kar poklices. JP
1 Sporocilo za: Jana Primer B



Sestanki

» Ko ucitelj pripravi nek sestanek, se ti ta prikaze v “Koledarju”.

::._222__ Koledar

H Eﬂ Danes < > Avgust 2020

% 17 18 19 2

T Ponedeliek Torek Sreda Ce
8.00
9.00

koledar
- 10.00 Uvod v urejanje besedil

“ Sergeja Osredkar =]
11.00
12.00
13.00




> Ce Zeli§ izvedeti ve¢ informacij o tem sestanku, klikni na dogodek in odprlo se ti bo novo okno.

» Za pridruzitev klicu klikni na gumb ,,Pridruzitev” in to je to.

Uvod v urejanje besedil Kiepet Podrobnosti  Pomoénik za razporejanje ¢asa Zapri

» Lahko pa dogodek opazis tudi med obvestili v dolo¢enem kanalu in se mu pridruzis od tam.

Microsoft Teams Q_ Iskanje OSNOVNA SOLA TRZIC
a . ] S . ) . . —
ot < Vse skupine Urejanje besedil objave Datoteke Zapiski + @ Ekipa Ot Sestanek v (T) eee
a_ . ‘ O Oseba Sergeja Osredkar je spremenila nastavitve tega kanala tako, da bo samodejno prikazan na seznamu kanalov.
;i; Sergeja Osredkar 15:34
Ekipe e Kako zaénemo z delom
Radunalnidtvo 1
B u Uvod v urejanje besedil
_______ sreda, 19. avgust 2020 ob 10:00
Splogno
« Odgovor
] P1 - Uvod v MS Teams

Urejanje besedil




Nastavitve in spreminjanje teme

» Ta del je poljuben, ¢e si Zelis spremeniti temo aplikacije na npr. “Dark”, lahko to nastavis v
nastavitvah, do katerih prides s klikom na svoj profil vdesnem zgornjem kotu aplikacije.

OSNOWVNA SOLA TRZIC ~ 2 3 Nastavitve X
“ 33 Splo¥no Tema
Sergeja Osredkar N .
Q Spremeni sliko & Zasebnost »H— - .
Us L Obvestila [ JE— -
© Dosegljiv/-a > Te & Klici
na
. . . Privzeto Visokokontrastno
& Nastavi sporodilo o stanju &
n .
[ Shranjeno sk Postavitev
. Izberite, kako se Zelite premikati med ekipami.
Nastavitve
Bliznjice na tipkovnici I I
Vizitka > MreZa Seznam
Prenesi namizno aplikacijo Jezik
Prenesi mobilno aplikacijo Znova zaZenite, da uporabite nastavitve jezika.

Jezik aplikacije doloca obliko zapisa datuma in ¢asa.

|zpis Slovenzcina (Slovenija) v

Jezik tipkovnice preglasi bliZnjice na tipkownici.

English (United States) N



Zakljucek

Ce pa boste imeli $e kak&no vpraganje glede delovanja aplikacije, mi pa brez
problema pisite na mail sergeja.osredkar@ostrzic.si. Malce se Se sami
pozabavajte z aplikacijo in verjamem, da se boste hitro naucili trikov in super

funkcij, ki jih ponuja.

Vso sreco in lep pozdray,
Sergeja




